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ПОЛОЖЕНИЕ
0 дополнительном образовании

в МБоУ <<Киясовская СОШ>

Общие положения
о Настоящее Положение о дополнительном образовании в МБоУ <Киясовская СоШ>

(да_тlее Положение) разработано в соответствии с:

о Федерапьным зilконом Jt 273-ФЗ от 29.|2.2012 года <об образовании в Российской
Федерации> (с дополнениями и изменениями от 4 авryста2023 года)

о Приказом Министерства просвещеЕия Российской Федерации J\Ъ 629 от 27 июля 2022
года (Об утверждении Порядка организации и ос)лцествления образовательной

деятельности по дополнительным общеобразовательным прогрzlп,Iмzlпd)

о Уставом МБоУ кКиясовская СоШ>
о РаспоряжеЕием Правительства Российской Федерации от 31 марта2022 г. Nэ 678-р <об

утверждении Концепции рiLзвития дополнительного образования детей до 2030 года)
о Постановлением Главного государственного сЕlIIитарного врача РФ от 28.09.2020 N9 28

<Об утверждении сtшитарньIх правил СП2.4.З648-20 <Сшrитарно-эпидемиологические
требования к оргzlнизации воспитания и обуrения, отдьIха и оздоровления детей и
молодежи)

о Щругими нормативными правовыми актап,Iи Российской Федерации,

реглаNdеЕтирующими деятельность организЕцIий, осуществJIяющих образовательную

деятельность.

.Щанное Положение опредеJIяет цель и задачи дополнительного образования
обуrающихся в школе, функции дополнительного образования, содержание образовательной

деятельности в объединениях дополнительного образоваt|ия, рассматривает оргaнизацию
образовательной деятельности, ее взЕммоотношения и связи с другими организациями,

устанавливает систему ведения }IýФналов rIета работы дополнительного образования детей,

устанавливает общие требования к ведению журналов )пIета работы объединения и порядок

их проверки.

,Щополнительное образование - вид образования, которьй направлен на всестороннее

удовлетворение образовательньIх потребностей человека в интеJшектуальном, духовно-
нравственЕом, физическом и (или) профессионtшьном совершенствовtlнии и не

сопровождается повышением уровня образования.

,Щополнительное образование явJIяется равноправным, взаимодополняющим
компонентом базового образования.

,Щополнительноо образование детей строится на принципах демократии, творческого

рtввития лиtIности, свободного выбора каждым ребенком вида и объема деятельности,
дифференциации образования с у{етом реальньD( возможностей каждого обl^rающегося.
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Организация деятельности допоJIнительного образовшrия детей, формирование
системы дополнительного образования осуществJuIется на основе проводимых в

общеобразоватеJIьной организации исследованиD( потребностей и интересов обуrающихся,
их родителей (законньD( представителей).

Руководителем доrrолнительного образования детей явJIяется зilluеститель директора
по уrебно-воспитательной работе, которьй оргЕlнизует работу и несёт ответствеЕность за её

результаты.
Приём обуrающихся в объединения дополнительного образования детей

осуществJIяется на основе свободного выбора детьми образовательной области и
образовательньIх прогрzlN,Iм.

Для орг.шизации дополнитеJIьного образования детей используются I_{eHTp

образования цифрового и гуIчltlнитарного профилей <Точка роста>, уrебные кабинеты,
спортивный зал, другие помещения.

В соответствии с Положением структура допопнительного образования детей
опредеJIяется цеJIями и задача^{и дополнительного образования детей в школе, количеством
и нaшрaвленностью реализуемьD( дополнитеJьньD( образовательньD( прогрtlмм и вкJIючает

следующие компоненты: кружки, секции.
Штатное расписание формируется в соответствии со структурой дополнительного

образовшrия и может меIIяться в связи с производственной необходимостью и рчввитием
дополнительного образования. В cocтu}B штатньIх единиц входят педiгог-организатор,
педагог-психолог, социаJIьные педагоги, пед€гоги дополнительного образования.

.Щеятельность педагогов дополнительного образования опредеJuIется соответствующими
должностными инструкциями.

Щель и задачи дополнительного образования в школе
Щель дополнительного образования обучающихся создание условий дJIя

сtlп{ореализации личности каждого обуlшощегося через дальнейшее совершенствование
системы дополнительного образования детей в школе.
Деятельность дополнительного образования обуrающихся налравлена на решение
следующих зацач:

о усиление вариативной составляющей общего образования;
о обеспечение личностно-ЕравствеIIного рzlзвития и профессионаJIьного

са}rоопределения;
о обеспечение социаJIьноЙ заrциты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к жизни

в обществе;
о формировЕшие общей цультуры школьников;
. укроплениездоровьяобуrшощихся;
О обеспечение практического приложения знаний и навыков, пол)ленньIх в школе;
. стимулирование познавательной мотивации обуrающихся;
. приобщеЕие к миру прекрасного, воспитание -rпобви к искусству и творчеству;
о воспитание у детеЙ гражданственности, увЕDкения к правап4 и свободалл человека, любви

к Родине, rrрироде, семье.

Функции дополнительного образования

о



о Воспитательная 
- обогащение и расширение культурного слоя образовательной

ОРганиЗации, формирование в школе культурноЙ среды, определение на этой основе
четких HptlBcTBeHHbD( ориентиров, ненавязчивое воспитание детей через их приобщение
к культуре;

О КРеативнzш 
- создаЕие гибкой системы дJIя реirлизации индивидуальньIх творческих

интересов личности;
. КОмпенсационнzUI освоение ребенком HoBbD( направлений деятельности,

УглУбляющих и доrrош{яющих основное (базовое) образование и создzlющих
ЭмОционально значимьй для ребенка фон освоения содержания общего образования,
шредоставление ребенку определенньж гарантиЙ достижения успеха в избранных им
сферах творческой деятельности;

. рекреационная - 
оргilIизация содержательного досуга как сферы восстановления

психо-физических сил ребенка;
. профориентационнzuI 

- формирование устоЙчивого интереса к социально значимым
видЕlп,l деятельности, содействие определению жизненных плаЕов ребенка, вкJIючаJI

предпрофессионirльЕую ориентацию. При этом школа способствует не только
осознчrнию и дифференциации разлиIIньD( интересов ребенка, но и помогает выбрать
организацию дополнительного образоваIIvм) где силtlпilи специztлистов обнаруженньте
способности могут полуtIить датlьнейшее развитие;

о интеграционнаlI 
- 

создЕIние единого образовательного пространства школы;
о функция социzшизации - освоение ребенком социального опыта, приобретение им

нчlвыков воспроизводства социальньD( связей и личностньD( качеств, необходимьIх для
жизни;

. функция сilIчIореаJIизации 
- 

сillчlоопределение ребенка в социirльно и культурно
знаIммьIх формах жизнедеятельности, проживание им ситуациЙ успеха, личностное
Сal]чIОРalЗВИтие.

Содержание образовательной деятельности в объединениях дополнительного
образования детей

Содержание дополнительного образования опредеJuIется дополнительными
общеобразовательными программitми.

,Щополнительные общеобразовательные прогрЕlluмы реirлизуются в школе в течение
всего календарного года, вкJIючiш каникулярное время.

В допо.гпrительном образовании обуrшощихся реализ}.ются общеобразовательные
общеразвивающие процрilNIмы дополнительного образования рЕ}зличного уровня образования
и разлиIIньD( направлений:

о физкультурно-спортивного;
о художествеЕного;
. техническоготворчества;
. туристско-краеведческого;. естественнонаr{Еого;
. социulльно-гуманитарного.

обDазовательная деятельность по дополнительньпrл общеобразовательным
программам должна быть направлена на:

о обеспечение духовно-нрtlвственного, граждzшско-пац)иотического воспитания
обучающихся;

о формирование и р€lзвитие творческих способностей обучающихся;



о удовлетворение индивидуzrльЕьIх потребностей об1.,rающихся в интеллектуаJIьном,

нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом
совершенствовzlнии;

о формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а

тtжже на организацию свободного времени обуrающихся;
. адtштацию об1..rающихся к жизни в обществе;

о IIрофессионЕшьную ориентацию обуrающихся],
о выявление, рtlзвитие и поддержку обуrшощихся, rrроявивших вьцающиеся

способности;
о удовлетворение иЕьIх образовательЕьIх потребностей и интересов обучшощихся, не

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществJu{емьIх за

пределttми федеральньж государственньD( образовательных ст.шдартов и федеральных
государственньIх требований.

Содержшrие образовательной rrрогрtll\{мы, формы и методы ее реirлизации, численный
и возрастной cocтi}B объединениJI опредеJIяются педагогом самостоятельно, исходя из

образовательно-воспитательньD( задач, психолого-педirгогической целесообразности,
санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий, что отрtDкается в

<Пояснительной зЕшиске програ]чlмы).

Педагогические работники дополнительного образования моryт пользоваться

типовыми (примерньшчrи) - рекомендовztнньшrи Минпросвощения России - прогрчlммаNIи,

сапdостоятельно разрабатывать прогрtlNlмы и соответствуIощие приложения к ним либо

использовать прогрaммы других образовательньIх организаций доrrолнительного
образования детей.

Организация образовательной деятельности дополнительного образования
Работа дополнительного образования осуществJIяется на основе годовых и др}тих

видов пл€tнов, образовательньIх прогрzlп,1м и 1.,rебньтх пл€tнов, угверждонньн директором
общеобразовательной организацииили его зчlместителем по воспитательной работе.

Учебньй год в объединениrrх допоJIнительного образования натмнается 1 сентября и
зtжilнчивается 26 мzц текущего года, если этот деЕь приход{тся на вьD(одной день, то в этом

сл}чае 1..rебньй год зiжанчивается в предьцущий рабочий день. Во время летних каникул
образовательн{uI деятельность может продолжаться (если это предусмотрено
образовательными прогрчlшlмilпdи) в форме походов, сборов, экспедиций, лагерей разной
направлеIIности и т. п. Состав обуrающихся в этот период может быть переменным.

.Щополнительное образование детей преднчtзЕачено дJIя педагогически целесообразной
занятости детей в возрасте от б до 18 лет в их свободное (внеуrебное) время.

Занятия в объединениях могут проводится по группаNd, индивидуально или всем

cocTtlBoM объединения.
Расписшrие занятий объединения состzlвJulется дJuI создЕшия наиболее благоприятного

режима труда и отдьIха обуrаrощихся общеобразовательной организацией по представлению
педагогических работников с }четом пожеланий обуrающихся, родителей (законньтх

[редстilвителей) несовершеннолетIIих обуrшощихся и возрастньж особенностей
Обl.T шощихся.

Расписание занятий в объединеЕил( дополнительного образования детей составJuIется

с учетом того, что они явJuIются дополнительной нагрузкой к обязательной уrебной работе
детей и подростков в оргzlнизации, осуществляющей образовательную деятельность.

Расписшrие утверждается директором организации, осуществJIяющей
образовательную деятеJIьность. Перенос занятий или измеЕение расписzlния производится



только с согласия администрации дополнительного образования и оформляется

документЕrльно. В период школьньD( кzlникул занятия могуг проводиться по специальному

распис€lнию.
Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также

rrродолжительность учебньrх занятий в объединении зависят от направлеЕности

дополнительньD( общеобразовательньIх программ.

,Щля создilниr{ наиболее бэтагоприятньIх и оптимальньD( условий дJIя детей в

организации, напрulвленньD( на сохрirнение и укрепление их здоровья, наполняемость

1"rебньrх гругrп должIIа соответствовать рекомендациям и требовалrиям санитарньD( правил
сп2.4.з648-20.

Численньтй состав объединения может быть )rменьшен при вкJIючении в него
обу"rающихся с огрчlниченЕыми возможЕостями здоровья.

,Щополнительное образование шредусматривает индивидуaльную работу с детьми,

участвующими в муниципальньD(, регионz}льньtх, всероссийских и межд}.народных
конкурсах (от 2 до б часов в неделю).

Продолжительность зшrятий и их количество в неделю опредеJuIются образовательной
програNIмой педагога, а также требованиями, предъявJuIемыми к режиму деятельности детей
в образовательной организации дополнительного образования детей. При проведении
зшrятий с испопьзованием коtчtпьютерной техники должны соблюдаться Санитарно-
эпидемиологические правила и нормативы.

В соответствии с програллмой педагог может использовать рalзличные формы
образовательной деятельности: аудиторные заIuIтиrI, лекции, семинары, практик).мы,
экскурсии, концерты, выст€lвки, экспедиции и др. Занятия могут проводиться как со всем
составом группы, так и по звеньям (3-5 чел.) или индивидуально.

Педагог сzl]чlостоятелен в выборе системы оценок, периодичности и форм аттестации
обуrшощихся. В допоJIнительном образовании исrrользуются следующие формы аттестации:
это могут быть тесты, опросы, зачеты, собеседования, докJIацы, рефераты, олимпиады,
смотры, конкл)сы, выставки, конференции, концерты, публикации и др.

Зачисление обуrающихся осуществляется на срок, предусмотренный для освоения
прогр€llчlмы. Отчисление обуrающихся производится в ситуациях нарушения ими Устава
организации, осуществляющей образовательную деятельность, правил внутреннего

распорядка. За обуlЕtющимися сохраняется место в детском объединении в слуIае болезни,
прохождения санаторно-курортного лечения.

,Щеятельность школьников осуществJIяется кЕж в одновозрастньIх, так и в

рЕвновозрастньD( объединениrtх rrо интересаIu (уrебная группа, клуб, студия, ансаллбль, театр
и др.). В работе объединения могут принимать г{астие родитеJIи, без вкJIючения в
списочный cocTtlB и по согласованию с педагогом.

Каждый обуrающийся имеет право заниматься в объединениях разной
напрilвленности, а также изменять направление обуления.

В общеобрiвовательной организации ведется методическая работа, напрчIвленнiuI на
совершенствовсlние содержаЕия образовательной деятельности, форм и методов обучения,
IIовышение педагогического мастерства работников.

Требования к структуре дополнительных общеобразовательных программ
Содержание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей прогрil]чlмы

должно соответствовать :

о достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-
национальньтмособенностям региона;

о определенному уровню образования (дошкольного, Еачi}льного общего, среднего



общего,основного общего);
о напрчlвленностям (хуложественн€tя, техническая, туристско-краеведческzUI, социально-

педtlгогическ€ul, естественнонаrшаrl и спортивная);
. современным образовательЕым технологиям с yчeToм принципов индивидуальности,

доступности, преемственности, результативности, дифференциации обучения.
Образовательнiш деятельность по Программzl]\4 должна быть направлена на:

о формировtlIIие и развитие творческих способностей обуrающихся;
о удовлетворение индивиду€шьньD( потребностейобучшощихся в

интеллектуаJIьном, художественно-эстетическом, HpzlBcTBeHHoM развитии;
о формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья

обуrшощихся;
. обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания обучающихся;
о выявление, рЕlзвитие и поддержку тшIант.цивьD( обуrшощихся, а также лиц,

проявившихвылающиеся способности;
. rrрофессион€rльную ориентациюобуrшощихся;
о создtlние и обеспечение необходимьD( условиЙ мтя лиtIностного развития, укрепление

здоровья, профессионЕtльного сzl]ч{оопределениJI и творческого труда обуtающихся;
о социtшизацию и адаптацию обуrающихся к жизни в обществе;
о формировzlние общей культуры обуrающихся;
о удовлетворение иньD( образовательньD( потребностей и интересов обуrшощихся, не

противоречащих зчжонодательству Российской Федерации, осуществJIяемьIх за
пределzlп{и фелеральньD( государственньD( образовательньtх стандартов и федеральньгх
государственньтх требований.
Программы обновrrяются ежегодно с 5лrётом рiввития науки, техники, культуры,

экономики, технологий и социатьной сферы.

Требования к структуре Программы
Программа должна вкJIючать следующие структурные

эJIементы:

о титульньйлист;
о пояснительнуюзtшиску;
о учебньй план на каждьй год обуrения;
. содержание прогрtll\,Iмы на каждьй год обуrения;
о ожидаемые результаты - зЕztния и уIt{ения Обу"rающихся по каждомУ ГоДУ обучения;
. методическое обеспечение дополнительноЙ общеобразовательноЙ програллмы;
о рабочую прогрzlNIму воспитiIния;
о условия реализации прогрtlммы;
о списоклитературы;
о кЕtлендарньй учебньй график;
о коЕтроJIьно-измерительныематериЕшы.

Тиryльньй лист вкJIючает:
. rrолное наименовilние }4Iреждения - Муниципшlьное бюджетное общеобразовательное

)цреждение <<Киясовская средняя общеобразовательнiш школа) ;

о дату и Еомер протокола рассмотрения на педагогическом совете Учреждения;
о дату и номер прикzва утверждения прогрzlN{мы;



о подпись директора;
. нilзвtшие дополнительной общеобразовательной общеразвившощей прогр€lN,Iмы;

. возраст детей, на которьIх рассчитана программа;
о срок реализации прогрz}п,Iмы;

о ФИо (полностью), должность состilвителя прогрЕ}ммы;

. название села, год разработки прогрzlп{мы.

перечисленное офоDмляется следчющим образом:

Муниципальное бюджетное общеобразовательноо r{реждение
<Киясовскaш средняJI общеобразовательнzш школа))

РАССМОТРЕНО
на педагогическом совете

УТВЕРЖДЕНО
прикtв Nч_от

протокол ]ф_ от Щиректор

,.ЩополнительнЕш общеобразовательнztя общеразвивчlющiul
программа(название программы без
кавьтчек)

Возраст детей:

Срок решизации прогрчlммы: _ месяцев

составитель:

с. Киясово, eod

пояснительнiш зitписка вкJIючает:
. актучtльность (общее, для района);
о новизнапрогрtlJчlмы;
о цель и задачи дополнительной общеобразовательной прогрчtNлмы;

о вид (общеразвив€tющчul, предпрофессионшtьная), уровень (ознакомительный,

общекультурный, углублённый), направленность дополнительной
общеобразовательной прогрЕtпdмы;

о реализациюнационально_регионЕшьногокомпонента;
. педагогическую целесообрiLзность (психолого-педагогическую характеристику

данноговозраста детей, описание их возможностей и интересов);
. создание специztльньIх условий для детей с оВЗ, детей-инвалидов, инвtIлидов;

о возраст детей, )частвующих в реализации данной прогрilп{мы;

. сроки реЕIлизации программы (продолжительность образовательного процесса,
этапы (погодам обучения, по рапделаN.I и др.); недельнч}я нагрузка (от 4 до б часов),

режим занятий;
о формы занятий: иЕдивидуаIьн€uI, групповiul, всем составом;
. методы и приёмы обl"rения;
. образовательныетехнологии;
о интеграция с общеобразовательными предметаIчlи;

о ожидаемые результаты и способы их проверки;



. по мнению педагога.

Учебный план вкJIючает:

о перечень разделов, тем (обязательные: первьй оргilнизациоЕное занятие;

предпоследний
. - rIастие в выстilвках, конкурсах; последний раздел - зtlключительное занятие);
. количество часов по каждому разделу, теме с определением времени на

теоретические ипрЕlктиtlеские занятиlI;

о форма контроJIя (тест, zшкетировzlние, опрос, участие в экспедиции, конкурс и т.п.).

Пере.шсленное зuшоJIнrIется в следующую таблицу
учебный план 1 года

Содержание програN,rмы вкJtrочает :

о перечень рЕLзделов и тем дЕlнного курса;
о краткое описание тем (ЗУН, характеристика базовьп< понятий, назвалий и терминов

пО дzш{ному курсу, историческiш справка, правила ТБ, перечень технологических
приёмов и др. теоретические сведеIIия; игры, упр,Dкнения, описание изготовления
поделок и работ, опьшы, проекты и др. прzжтические задания).

Ожидаемые результаты:
. знЕlния обуrающихся;
о уIиения обуrшощихся.

Методическое обеспечение вкJIючает:

Обеспечение прогрzlN,Iмы методическими видаIvIи продукции фазработки игр, бесед,
походов, экскурсий, конки)сов, конференций и т.д.);

РеКОМеНДаЦИИ ПО ПРОВеДению лабораторньD( и практических работ, по постirновке
эксIIериментов иJIи опытов и т.д.;

дидiжтический и лекционньй материаJIы, методики по исследовательской работе,
тематика опытнической или исследовательской работы и т.д.

Рабочая програп{ма воспитtlния вкJIючает:
о цель и задачи воспитательной работы;
о н€шравления воспитательной работы;
о календарньй плuш воспитательной работьi.

о

о

о

Условия реализации прогрztпdмы вкJIючают:

,z

}ф Раздел, тема всего часов Теория Практика Форма KoHTpoJuI
1 Организационное

зtlнятие
2 1 1

2
2.1.
2.2.
J

3.1.
и
т.д.

Итого



о

a

материально-техническое оснащение (перечень материiшов, инструN(ентов и
оборулования; требования к помещению и уrебной мебели);

педагогические кадры (кто может реализовать данн},ю прогрzlN{му: образование,

должность). Например, к,Щанная программа может реализовываться педагогом

дополнительного образования, хореографом со средне-специальным или высшим
педагогическим образованием>.

Список JIитературы вкJIючает :

Список JIитературы оформляется в соответствии с требованиямио

Календарный уrебньй график (на каждьй год обуlения):
Календарный учебный график 1 (2r3...) года обучения

Контрольно-измерительные материЕIлы по каждому году об1..rения, которые

ориентируются или дiDке совпадают с формаlчrи контроJIя уrебного rrлана года обу.rения
(тест, опрос, практическое задание, карта достижения, защита проекта, дневник наблюдения

педагога и другое).

Порядок введенпя программы в образовательный процесс
Педагог дополнительного образования имеет прilво приступить к образовательному

процессу при нirлиЕми угверждённой Програллмы.

Программа вводится в действие прикtвом директора после рассмотрения её

педЕгогическим советом.
Если педагог lrредоставляет дополнительную общеобразовательную программу в

комиссию по аттестации педагогических работников или на конкурс образовательных

прогр€lмм, даннчrя програNdма должна иметь отзыв рецензента по соответствующему
нtшрaвлению деятельности, имеющего равЕую или более высок}.ю ква-гlификационную

категорию.

Прием на обучение и отчисление обучающихся
К освоению допоJIнительньD( общеразвивzlющих прогрчtNIм допускаются

обуrшощиеся школы ввозрасте от б до 18лет без предъявления требований куровню
образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной
общеразвившощей прогрtlN{мы. При наличии свободньтх мест к обуrению допускаются
обуrающиеся из других общеобразовательньD( организаций,

Прrrем на обучение
Прием обl^rающихся и их обуrение осуществJuIются по мере комплектования групп

в течение кЕIлендарного года, включzuI каникуJUIрное время, в порядке, предусмоц)енном

данным Положением.
Информация о cpoкaJ( приема докуNIентов рuвмещается на информационном стенде

и официа_пьном сайте школы. Набор обуrающихся объявляется только при наJIичии

утвержденной допоrшrительной общеразвивающей прогрzlп{мы системе ПФДО.

Щля поступления на обучение по доrrолнительным образовательным прогрЕllчlмам

на платной осЕове с об1..rшощимся и (ипи) с физическим или юридическим лицом,

Год
обучения

Начало
занятий

окончание
занятий

Всего
учебных
недель

Кол-во
учебных
дней

Кол-во
часов

расписание
занятий



обязующимся оплатить обу"rение обуrающегося, зачисJIяемого на обуrение, зzlкJIючается

договор на окчtзtlние платIIьгх образовательньD( услуг.
За.*rсление обуrшощихся на обуrение осуществJIяется приказом директора школы, а

также зачислением данньж )rчяпIихся в системе ПФДО с использованием сертификатов.

отчисление
ОТчисление обl.T ающихся 11роизводится:

а) в связи с поJrrIением образовшrия (завершением обуlения);
б) по инициативе обl^rающегося или родителей (законньп< представителей)

несовершеннолетнего обl^rающегося, в том числе в сл)чае перевода обуrшощегося дJuI
продолжения освоения образовательной прогрчtммы вдругую организацию,
осуществJIяющую образовательную деятеJьЕость;

в) по инициативе школы или структурного подр€вделения:
о при грубом нарушении устава школы и правил поведения обl^rающихся. Отчисление

проводится в качестве меры дисциплинарного взыскiш{ия к обуrающимся старше
15 лет;

о в слгIае нарушения порядка приема по вине обrrающегося;
г) по обстоятельствulп{, не зt}висящим от воли сторон, в том числе:

о в сл}чае ликвидации шIколы или структурного подр€Lзделения;

. при ЕlннулировЕlнии или приостчlновлении действия лицонзии на образовательную
деятельность;

Отшасление обуrшощихся оформJIяется приказом директора школы.
Восстановление обуlающихся на обуrение не проводится,

взаимоотношенпя п связи
Взаимоотношения и связи с другими структурными подрiвделениями

образовательноЙ организации строятся на основе приказа директора шкоJIы.
основньпци пDинципаrrци взммодействия структурньтх подразделений школы

явJIяются:

. выработка единоЙ политики управления педzгогическими работниками;
о обеспечение реализации образовательно-воспитатеJьньD( прогрzlп,Iм ;

. отработка методики упрЕlвления;
О СВООВРеМенныЙ обмен информациеЙ в цеJIях четкоЙ оргilнизации работы

дополнительного образования образовательной орг€lнизации.
по конкретньпчr вопросам организации деятельности дополнительного образования

образовательная организация взаимодействует с:

. организациJIми дополнительного образования;

. учреждениямикультуры;

. оздоровительными оргЕlнизациями и т.д.

Ведение яryрнаJIов учета работы в системе блока
дополнительного образования детей

Журншl yleтa работы объединений явJIяется государственным, финансовьшr
док)^dеIIтом, которьй обязан вести каждьй руководитель прогрЕlммы дополнительного
образования детей(объединения).

журнал rIета работы объединений рассчитzlн Еа один у.rебньй год и ведется в
каждом объединении.



Журнал rIета работы объединенйй относятся к 1..rебно-педzгогической докуI!{ентации
образовательной организации. Ответственность за хранение журнчrлов, контроль за

прЕlвильностью их ведеЕия возлчгается на директора школы и его з€lN,lестителя.

В начшlе 1^rебного года заместитель директора по 1^rебно-воспитательной работе
знакомит педагогов с правилчlми ведения журнала согласно данному Положению.

В конце уrебного года руководитель объединения сдает журнал заместителю

директора по уIебно-воспитательной работе. После проверки журнала зЕlI\{еститель

дироктора производит запись: <Журнал проверен и принят дJIя сдачи в архив. ,Щата. Подпись
зам. .Щиректора по УВР>. Журнал хранится в архиве школы в соответствии с положением о

докр{ентоведении.
Проверка журн:Lлов проводится 1 раз в четверть. По итогам проверки делается кратк{rя

анаJIитическzш справка.

Общие требования к ведению яqrрнаJIов учета работы объединения
Все записи в журнЕrле делilются рlчкой одного цвета четко и аккуратно на русском

языке, без исправлений (каранлаш исключается).
На первой странице журнала руководитель объединения записывает:

о назвчшие организации (полностью согласно Уставу);
о название своего объединения (согласно рабочей прогрtlмме объединения);
о .цни и часы занятий в объединении (все изменения расписЕIния проводятся по

согласовtlнию с заместителем директора);
о фал,tилию, имя и отчество руководителя объединения (полностью);
о фамилию, имя и отчество старосты объединения;
о все изменения расписtlния проводятся по согласовtlнию с ответственным за учебную

работу и отмечаются на первой странице журнаJIа.

.Щля yreTa работы объединения в журншIе на каждьй месяц 1^rебного года отводится
отдельнzш страница, где указывается:

о cocT.tB объединения (фамилvlя, имяоб1..rающегося полностью);
. содержание занятий;
о дата и количество часов работы в соответствии с расписанием.

Руководитель объединения систематически и в дни и часы занятий отмечает в
журнале: неявившихся - буква <н>.

Руководитель объединения в конце первого месяца работы объединения cocTaBJuIeT
((список обуlшощихся в объединении)) и зЕlполняет соответствующие графы. В случае
изменения cocTEIBa выбывшие отмечаются, а вновь принятые вносятся в ((список

обl"rающихся в объединении> с укЕванием даты вст)дIления в объединение.
Руководитель объединения систематически проводит с обl^rшощимися инструктаж по

технике безопасности. Всех прошедших инструктаж вносит в ((список обучающихся в

объединение, прошедших инструктшкей>.

Порядок проверки журналов учета работы объединений

.Щиректор и зirNIестители директора обязаны осуществлJIть контроль за правильностью
ведения журнtшов гIета работы объединений, что IIчtходит отрЕDкение в плtlне

ВНУЦРИШКОЛЬЕОГО KOETPOJUI.

Натrравления и пориодичность проверки ж}рналов rIета работы объединений:
Качество оформления журналов в соответствии с устtlновленными требованиями.

Вьшолнение прогрЕlN,Iмного матери€rла - 1 раз в четверть



посещаемость заrrятий обуrшощимися, учет посещаемости занятий

полугодие

1разв

Итоги проверки журнЕ}лов )лIета работы объединений отражалотся в справках по

оргtшизации, осуществлtяющей образовательн},ю деятельность. Запись о результатах

проверки делается на соответствующей странице журнала. Эти стрutницы заполняются

заместителем директора или директором школы. Записи делаются IIри проверке, а заrrиси по

вьшолIIению замечаний - в течение следующей за проверкой недели.

заключительные положения

Настоящее Положение о дополнительном образовании в школе явJIяgтся локt}льным

нормативIIым zlKToM, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается

приказом директора образовательной организации.

Все изменения и дополнеЕия, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

Положение о блоке дополнительного образования организации, осуществJuIющей

образовательную деятельность, принимается на неопред€ленньй срок. Изменения и

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотреЕЕом в настоящем

Положении.
После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньD( пунктов и

разделов) в новой редакции предьцущая редакция автоматически уграчивает силу.


